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Primo accesso alla piattaforma

1.Riceverete alla vostra casella di posta elettronica una mail contenente il seguente messaggio:

S Google Cloud

La password del tuo account Google é stata
reimpostata
Buongiorno ANTONING,

Lamministratore ha reimpostato la password del tuo account Google per ISTITUTO
D'ISTRUZIOME SUPERIORE BORGHESE FARANDA.

Fai clic su Reimposta password qui sotto per impostare una nuova password. Per
proteggere il tuo account, segui queste linee guida relative alle password.

Reimposta password

Per la tua sicurezza, il link per la reimpostazione della @ ssword scade dopo 48 ore
Successivamente, contatta lamministratore per la pasdord.

Cordiali saluti,
Il teamn di Google Cloud

Cliccate su:

Reimpos SSWO!

2.Si aprira questo messaggio.

Google

Benvenuto nel tuoc nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: antonino.longo@borghesefaranda net. L'account & compatibile con
tanti servizi Google, ma & il tuo amministratore di borghesefaranda.net che decide a quali servizi puoi
accedere. Per suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
antonino.longo@borghesefaranda.net, inclusi | dati memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi
avere ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se
esistono. Puei sceglisre di tenere un account separato per lutilizzo personale di qualsiasi servizio
Google, incluso il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire l'account che utilizzi con i
servizi Google e passare da un account all'altro quando vuoi. |l tuo nome utente e l'immagine del profilo
1i consentono di verificare di avere scelto 'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzaziene. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi”) sone a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Morme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui I'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
l'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili

Fai clic su "Accetto” di sequito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo

account antonino.longo@borghesefaranda.net, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le
Norme sulla privacy di Google

3. dopo che lo avrete letto

Cliccate su:




4 Vi verra richiesto di CAMBIARE LA PASSWORD:
Google

Cambia password

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

Scegl una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Create e digitate una
nuova password

Conferma password

che ricopierete nello

5. Successivamente:

Google

Cambia password

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

@

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

...........

Cambia password

Cliccate su:

Cambia password




6. A questo punto si puo chiudere la pagina web:

M Scegli accou nt x +
<« C @& admingoogle.com/ac/accountchoo: gle.com/?pli%3D1 *
_ Cliccando direttamente su:
Scegli un account
@ ANTONINO LONGO >
® antonino.longo@borghesefaranda net
@ utilizza un altro account
H O scrivi qui per eseguire la ricerca i " 7 s z‘,‘nﬁgm =]

7. Riaprendo il Browser collegatevi alla pagina di Google: https://www.google.it/
cosi da poter accedere alla G-Suite

Google

Documenti Fogli Presentaz.

Calendar Chat Meet
Cerca con Google @ ‘ e
Google+ Sites. Contatti

Cliccate sul simbolo:

Cosi da visione tutte le app disponibili

enchbhmbchamdO=

Privacy  Termini  Impostazioni
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H O scrivi qui per eseguire la ricerca i}



Accessi successivi da computer

Collegatevi alla pagina di Google: https://www.google.it/

G Google x - o x

& > C @& googleit/igws rd=ssl

CEEU ) Accoi |

Google

-

Cliccate su:

cerca con Google Mi sento Tortunato -

B Promemoria sulla privacy di Google RICORDAMELG PIL TARD

Pubblicta  Soluz1 Come funziona la Ricerca Pivacy  Termini  Impostazioni

ioni aziendal
H © saivi qui per eseguire la ricerca

Possibili pagine di accesso:

Google Google

Accedi Scegli un account

Utilizza il tuo Account Google
ANTONINO LONGO Disconnesso

|» Indirizzo email o numero di telefono antonino.longo@borghesefaranda net

© @

Utilizza un altro account

Non ricordi l'indirizzo email?
2~ Rimuoviun account

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

laliano - Guida Privacy Termini Italiano « Guida Privacy Termini

Nel caso di nuovo inserimento delle
credenziali seguite la procedura descritta
nelle pagine successive

Nel caso di credenziali memorizzate cliccate
sul vostro account, inserite la vostra password,
ed accederete con successo alla piattaforma G
Suite for Education




Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

inserite il vostro indirizzo Gmail
Indirizzo email o numero di telefono

@borghesefaranda.net
Non ricordi l'indirizzo email?
Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni
Crea un account m
Successivamente:

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

antonino.longo@borghesefaranda.net

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account

Cliccate su:




inserite la password che avete scelto:

Google
ANTONINO LONGO

o antonino.longo@borghesefaranda.net ~

Per continuare, conferma innanzitutto la tua identita

rd @

w0

inserite la Password H Inserisci la passwo

Password dimenticata? m

7. Successivamente:

Google
ANTONINO LONGO

o antonino.longo@borghesefaranda.net «

Per continuare, conferma innanzitutto la tua identita

Password dimenticata? m

Cliccate su:

IMPORTANTE!

NON DIFFONDETE LA PASSWORD per NESSUN MOTIVO!

La password deve restare segreta per motivi di sicurezza e di violazione della privacy.
Se la smarrite o la dimenticate cliccare su "Password dimenticata?" e seguite le indicazioni.




Account Gmail:

M Postainarivo (2) - antoninolor X |+ -

<« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?sw=28token=9%58"cftp","862d17aa16","gmail_fe_200414.10_p3","ZyMrc6cBAW-rFZnviXyj5A%5Cu003d%5Cu003d", 7419,7424,7068,6984,7416,6929,7418,6792.7158,6969,7414,7407,7348,7565,7156,7495,7030,7150... ® ¥ ¥ @

Ciao!

Il tuo servizio email preferito ha un nuovo look.

Cliccate su:

Avanti

O scrivi qui per eseguire la ricerca

Scegliete la visualizzazione: vi consigliamo quella predefinita

M Postainarivo (2) - antoninolor X |+ -

3

< C & mailgoogle.com/mail/u/0/2sw=28token=3SB"cftp","862d17aal

"gmail_fe_200414.10_p:

ZyMrc6eBAW-rFZnviXyj5A%5Cu003d%5Cu003d", 7419,7424,7068,6984,7416,6929,7418,6792.7158,6969,7414,7407,7348,7565,7156,74957030,7150,.. ® ¥ % @ H

Scegli una visualizzazione

Normale | Compati
=3 Cliccate su:

)
20 B

O scrivi qui per eseguire la ricerca 7 4




Da questo momento potrete utilizzare la posta di Google
N.B. Tutte le app sono sempre disponibili cliccando il simbolo

M Postainarivo (2) - antoninolor X |+

< C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox

M Gmail Q  Cercanella posta e ® (@ .,ﬁ o

o- ¢

b servi

1l team di Gmail Scarica Iapp ufficiale di Gmail - Scarica app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita di Posta di ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE BORGHESE FARANDA sono d | I
O Postainarrivo 2 i o ) Gmail Drive

1l team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella tua casella di Posta in arrivo Trova le email in un lampo Con I'fficace strumen
% Speciali
© Posticipati
> Inviati ~ Documenti Fogli Presentaz.

T Impara a utilizzare
B oz 10% Aecount Gmail
v Ao
: Modifica fimmagine
T Imposta una firma g
S, AToniNo + configarazione Calendar chat Meet
Google+ sites Contatti

Cliccando su:

Nessuna ha recente Cosi da visione tutte le app disponibili

Iniziane una nuova
Spazio utilizz E n m .
Spazio utilizzato: 0 6B @ ' J b b E L m

Uitima attivita dellaccount: 19 minuti fa
Dettagl

h (o] S(rrlvl unu per:s:g:ulre la ncerc:?
Per USCIRE dal vostro account:

M FPostain ariv x4

<« C @& mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox
= M Gmail Q  Cercanella posta . ® e o

o- ¢ ¢ T Whrmazioni

b servi

1l team di Gmail Scarica Iapp ufficiale di Gmail - Scarica (app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita di Posta di ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE BORGHESE FARANDA sof

Posta in arrivo 2 = " - -

1l team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - i diamo il benvenuto nella tua casella di Posta in arrivo Trova le email in un lampo Con I'efficacey

Speciali
ANTONINO LONGO

antonino.longo@borghesefaranda.net

Inviati ~
[

Bozze 10% Gestisci il tuo Account Google

Q
*
© Posticipati
>
B

1. Cliccate sul simbolo:

Altro
ANTONINO +

& configurazione 2+ Aggiungi un altro account
4 o Esci
Norme sulaprvacy i i senvizio

2 Cliccate su:

Iniziane una nuova

Spazio utilizzato: 0 6B Norme del programma

Powered by Google Esci

9

H O scrivi qui per eseguire la ricerca

IMPORTANTE!

Ricordate sempre di uscire da Google G Suite for Education
quando usate un computer pubblico o condiviso.




Una volta che ha effettuato I'accesso, l'utente di G-Suite potra disporre di vari applicativi di
Google: alcuni gia noti e largamente utilizzati (Gmail, Drive, Documenti o Docs, Fogli o
Sheets, Presentazioni o Slides), in quanto gia compresi tra quelli offerti agli utenti privati; altri
nuovi, specifici per il lavoro in team e per la gestione delle attivita scolastiche, come Gruppi,
Meet e Classroom.

Bisogna sottolineare, tuttavia, che in G-Suite le funzionalita di tutti i servizi vengono
implementate in modo da ottimizzare la condivisione e la trasmissione di informazioni e
coordinare il lavoro attraverso la gestione di gruppi, la somministrazione di quesiti e/o la
raccolta di dati.

Per accedere alle varie app disponibili bisogna cliccare sulla griglia di puntini posta in alto a
destra sullo schermo, accanto all’icona dell’account.

G Google x4 = x

£ C @& google.it/?gws_rd=ss| O ospite }
Chisiamo  Google Store Gmail Immagini 15§ °

Account Gmail Drive

=]

Documenti Fogli Presentaz

a . 9 O

Calendar Chat Meet

Cerca con Goog Sento fortunato @ ‘ e

Google+ Sites Contatti

Cliccando sul simbolo:

Cosi da visione tutte le app disponibili

erchbhnabLeBOEO =

Privacy  Termini  Impostazioni

E possibile approfondire il funzionamento delle varie app consultando le guide che Google
mette a disposizione di tutti gli utenti:

erchbhmbchmO =



Rendicontazione

App Simbolo Link alla guida Tipo/utilita
Gruppi E GUIDA GRUPPI gruppi di lavoro
Drive ‘ GUIDA DRIVE archiviazione
condivisione
Documenti E GUIDA DOCUMENTI editor testi
Fogli E GUIDA FOGLI foglio di calcolo
Sondaggi
Moduli GUIDA MODULI Valutazioni

Presentazioni

GUIDA PRESENTAZIONI

slides

Classroom E GUIDA CLASSROOM Classe virtuale
Calendar GUIDA CALENDAR agenda
Keep GUIDA KEEP annotazioni
A
Task 0 GUIDA TASKS attivita
i
Jamboard — lavagna interattiva
(INGLESE)
Meet Q GUIDA MEET video conferenze
Hangouts Q GUIDA HANGOUTS messaggistica



https://support.google.com/docs?hl=it&p=#topic=1382883
https://support.google.com/hangouts/?hl=it#topic=6386410
https://support.google.com/tasks/?hl=it#topic=7675628
https://support.google.com/edu/classroom/?hl=it#topic=6020277
https://support.google.com/docs?hl=it&p=#topic=1382883
https://support.google.com/docs?hl=it&p=#topic=1382883
https://support.google.com/docs?hl=it&p=#topic=1382883
https://support.google.com/groups/?hl=it#topic=9216
https://support.google.com/meet/?hl=it#topic=7306097
https://support.google.com/jamboard/?hl=en#topic=7383643
https://support.google.com/jamboard/?hl=en#topic=7383643
https://support.google.com/keep/?hl=it#topic=6262468
https://support.google.com/calendar/?hl=it#topic=3417969
https://support.google.com/drive/?hl=it#topic=14940

