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Ai Docenti

AlP’ Albo online
Al DSGA

Agli atti

OGGETTO: Decreto collettivo di nomina.dei Responsabili di plesso per ’'anno scolastico 2019/2020
| IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.Lgs 29/1993 art.25 bis comma 5; |

VISTO il D.Lgs. 59/1998 art.1;

VISTO il D.Lgs. 165/2001 art. 25 c. 5;

VISTO it CCNL 29/11/2007 art. 34 e art. 88 c. 2 lettera F;

VISTO la Delibera del Collegio dei Docenti de! 05/09/2019;;

VISTA la Legge n. 107 del 13 luglio 2015;
VISTO il C.C.N.L. Comparto Istruzione e ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018;
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;

TENUTO CONTO delle esigenze organizzative e gestionali dell’Istituto;

CONSIDERATO che le docenti individuate possiedono i requisiti professionali e I’esperienza richiesta dalla

natura dell’incarico;

NOMINA

per l'anno scolastico 2019-2020 ‘qual'i'-‘RESpdnsabiI_i di plesso 1 seguenti Docenti:

PLESSO . RESPONSABILE
Primariafs. 88 . - Bottari Giuseppa
Infanzia S. Clemente Pecoraro Gastana




Infanzia Via Dei Mille [Drago Lucia

Infanzia Antoniano " IScipilliti Rosaria
Primaria Antoniano Scipilliti Rosaria
Infanzia Pirandelio |La Fauci Giuseppina
Primaria ~ |La Fauci Giuseppina

Secondaria I Grado La Fauci Gi_‘u'seppina

Secondaria I Grado
_ “Manzoni — Dina Clarenza”

Primaria Tommaseo - [Rodilesso Stellario

Cafiero Carmelo

Ai Responsabili sono attribuiti i seguenti compiti di coordinamento ed organizzazione attivita:

Coordinare e indirizzare tutte le attivitd educative e didattiche che vengono svolte nell'arco dell'anno
scolastico da tutte le classi secondo quanto stabilito nel PTOF e secondo le direttive del Dirigente.
Riferire ai colleghi le decisioni del Dirigente Scolastico e si fa portavoce di comunicazioni telefoniche ed
avvisi urgenti.

Fare rispettare il Regolamento d’Istituto.

Predisporre il piano di sostituzione dei docenti assenti e, se necessario, procede alla divisione della/e
classefi sulla base dei criteri indicati dal Dirigente.

Inoltrare all'ufficio di Segreteria segnalazioni di guasti, richieste di interventi di manutenzione ordinaria
e straordinaria, disservizi e mancanze improvvise. |

Presentare a detto ufficio richieste di materiale di cancelleria, di sussidi didattici e di quanto necessiti.
Partecipare alle riunioni sulla sicurezza con il Dirigente Scolastico.

Collaborare all'aggiornamento del piano di emergenza dell'edificio scolastico e predispone con I'RSPP le
prove di evacuazione previste nel corso dell'anno.

Controllare il regolare svolgimento delle modalita di ingresso, di uscita degli alunni e della ricreazione e .

organizza l'utilizzo degli spazi comuni e non.

In casi particolari provvedere all’apertura e chiusura del Plesso scolastico (L. 190/2014 — art. unico).
Facilitare le relazioni tra le persone dell'ambiente scolastico, accoglie gli insegnanti nuovi mettendoli a
conoscenza della realta del plesso, riceve le domande ¢ le richieste di docenti e genitori, collabora con. il
personale A.T.A. :

Fare affiggere avvisi e manifesti, fare distribuire agli alunni materiale informativo e pubblicitario, se
autorizzato dal Dirigente.

Fare affiggere all'albo dei plessi scolastici atti, comunicazioni, avvisi, rivolti alle famiglie e al personale
scolastico. :

Annotare in un registro i nominativi dei docenti che hanno usufruito di permessi brevi e la data del
conseguente recupero.

- Ricordare scadenze utili.

Mettere a disposizione libri, opuscoli, depliant, materiale informativo arrivati nel corso dell'anno.
Partecipare agli incontri con il Dirigente, i suoi collaboratori e gli altri responsabili di plesso, durante i
quali individua i punti di criticitd della qualita del servizio e formula proposte per la loro soluzione.

Per le prestazioni aggiuntive all’insegnamento i Docenti saranno refribuiti con il Fondo di Istituto
secondo quanto stabilito nella contrattazione integrativa.




